MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CAMANA
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PROCESO DE SELECCION BAJO LA MODALIDAD DE SUPLENCIA TEMPORAL N° 001-2018
EN AMPARO DEL DECRETO LEGISLATIVO N° 276 Y SU REGLAMENTO

BASES

CAPITULO I

l GENERALIDADES:
1.1 ENTIDAD CONVOCANTE

Municipalidad Provincial de Camana con RUC 20176422191, quien en adelante se

denominara LA ENTIDAD.

1.2 DOMICILIO LEGAL

/./C\TSABA . " .
ﬁiigﬂ:\“m%ﬁ Jr. Puente Grau N° 122-cercado Provincia de Camana Departamento de Arequipa.
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El presente Proceso de Seleccién tiene por objeto la contratacion por Suplencia
Temporal bajo el Régimen del Decreto Legislativo N° 276, para ocupar plaza vacante y

presupuestada del Cuadro para Asignacién de Personal — CAP, para brindar los servicios

§§ I Técnico en Tributacién | en la Sub Gerencia de Registro y Determinacién, Gerencia de
LU

Wz * . ' g . n i q ' . P 7

i / .~ Administracion Tributaria de la Municipalidad Provincial de Camanad, a través de contratos

e
\ﬁ‘;‘:‘i\// de suplencia, en el presente ejercicio presupuestal.
1.4 REQUERIMIENTO

La Municipalidad Provincial de Camana en el marco del D.L. N° 276, requiere contratar
por suplencia temporal los servicios de un personal para que realice las funciones de

Técnico en Tributacién | con una contraprestacién mensual de S/ 1,600.00.

1.5 SISTEMA DE CONTRATACION

El presente proceso de seleccién se rige por lo normado en el Decreto Legislativo N° 276
su reglamento D.S. 005-90-PCM vy la Ley N° 30693, Ley de Presupuesto del Sector

Publico para el afio Fiscal 2018
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BASE LEGAL

D.L. N° 276 “Ley de Bases Carrera Administrativa y de remuneraciones del Sector
Publico.

D.S. 005-90-PCM Reglamento de la Ley de Bases de la Carrera Administrativa.

Ley de Presupuesto del Sector PUblico para el Afio Fiscal 2018, Ley N° 30693.
Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto, Ley N° 28411,

Ley del Cédigo Etica de la Funcién Publica, Ley N° 27815.
Ley Marco del Empleo Publico, Ley N° 28175.

Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444.
gA
Iand

Supremo N° 040-2014-PCM.

Ley del Servicio Civil, Ley N° 30057, y su Reglamento General aprobado por Decreto

Ley N° 26771, Ley que establece la prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento

Vog° “%'(y\contratacién de personal en el Sector Publico en casos de parentesco.
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* 1.6 DE LA COMISION EVALUADORA
P

- La Comision de Concurso estara conformada por 3 Miembros.

- Los aspectos no contemplados en las presentes bases seran resueltos por los miembros

de la Comisién Evaluadora, quienes adoptaran las medidas que resulten razonables y

adecuadas para la Municipalidad Provincial de Camana,

- La Comision Evaluadora resolvera cualquier impugnacién que formulen los postulantes,
la misma que quedara absuelta mediante resolucién, con la firma del Presidente, el Ve B°

de los miembros de la comision, y sera publicada en el mismo medio de publicidad del

Concurso, Municipalidad Provincial de Camana: www.muniCamana.gob.pe
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- La Comisién Evaluadora podré declarar desierto la Plaza, en los siguiente casos:
a) No se presente ningln postulante a la plaza materia de concurso.

b) Cuando ninguno de los postulantes retina los requisitos exigidos.

’é}\ c) Cuando ninguno de los postulantes alcance el puntaje minimo requerido. Concluido el

ES

o

proceso de evaluacion y seleccion la Comisién Evaluadora, elevarad a la Gerencia

., ' CAPITULO II

S DEL PROCESO DE SELECCION

\\22:6RENOGRAMA DEL PROCESO

Publicacion de la Convocatoria 18 de Diciembre del 2018
Registro de Participantes 19 de Diciembre del 2018
" Evaluacién Curricular 20 de Diciembre del 2018
Publicacién de resultados de Evaluacién 21 de Diciembre del 2018
Evaluacion de Conocimientos y entrevista personal 26 de Diciembre del 2018
Publicacién de Resultados 26 de Diciembre del 2018

Direccién: Jiron Puente Grau 122 - Plaza de Armas - Camana
Teléfono: 054 - 571044
Web: www.municamana.gob.pe
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2.2 CONVOCATORIA

Se efectuara de conformidad con lo sefalado en el Inc. C) Art. 38 del D.S. N° 005-90-PCM,

.?%u“c,@’flﬁ!}éo; y en concordancia con el Art. 8° de la Ley 30693 Ley de Presupuesto del Sector Publico

AR s
=“_‘para el Afio Fiscal 2018.

De conformidad con los criterios de transparencia y objetividad, la convocatoria se publicara segun
_cronograma en la pagina web de la Municipalidad Provincial de Camana www.muniCamana.gob.pe

TADAD S
{5Yefia frontis de la Municipalidad sito en Jr. Puente Grau N° 122-Cercado Camané.
£y “z

-

B
2‘\: REGISTRO DE PARTICIPANTES

»\S;Ealizara en la Oficina de mesa de partes de la Municipalidad Provincial de Camana en horario
P ac (7
QR gy

o ygg 0800 am a 15:00 pm en las fechas sefialadas en el cronograma de las bases.
. g

Z5 5
Z5GERFNCIA £
os participantes podran obtener las bases y formatos para el registro de inscripcién en la pagina

Ol ™ C . 3 1 .
SSAusbde la Municipalidad Provincial de Camana www.muniCamana.gob.pe

2.4 REQUISITOS GENERALES PARA POSTULAR

- Solicitud dirigida a la Comision de Seleccién para la contratacién por suplencia temporal bajo el

régimen D.L. 276 precisando su postulacion a la plaza de Técnico en tributacion | (Anexo 1)
- Curriculo Vitae, Documentado
- Copia Simple del D.N.I.

- Declaracion Jurada Simple de impedimentos y antecedentes (anexo 2)

_ WW
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CONCEPTOS PUNTAJE PONDERACION
EVALUATIVOS MAXIMO PUNTAJE(100%)
Evaluacién Curricular 30 puntos 30%
<Y shj? Evaluacién de Conocimientos 30 puntos 30%
/%,‘:);auuqs, t\
A A
(2 v QC”}
\ DA Easm;‘; ,,,9 Entrevista Personal 40 puntos 40%
N M MBS '

* Las evaluaciones del Concurso Publico se rendiran en las instalaciones de la
Municipalidad Provincial de Camand, el dia y hora que se indique a los postulantes aptos

paras el concurso.

Todas la evaluaciones son eliminatorias solo accederan a cada una de las pruebas los

postulantes que hayan obtenido la calificacién minima aprobatoria.

| EX
(25 o7 |
E‘”GE NCIA 2/ # Se otorgara un puntaje maximo de 100 puntos, conforme a lo indicado. Para acceder a
' * !
'/ r "
R ’i”i‘-?‘./ﬁ/ la plaza convocada el postulante debe obtener un minimo de Ochenta (80) puntos,

respetando el orden de mérito.

* En caso de presentarse un empate como resultado de las evaluaciones, tomara la
decision la Gerencia de Administracion Tributaria de la Municipalidad Provincial de

Camana como Organo de Linea, en el cual se va a destinar al ganador del concurso.
2.6 DE LAS EVALUACIONES
EVALUACION CURRICULAR

Se evaluara el grado de instruccion relacionado con la capacidad profesional, capacitacion,

4
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Direccion: Jiron Puente Grau 122 - Plaza de Armas - Camana
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formacion educativa, asi como experiencia laboral adquirida relacionada con el cargo de Téﬁico ;
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en tributacién | al cual se postula. ,

ASPECTOS A EVALUAR [INDICADORES DE EVALUACION PUNTAJE

FORMACION Titulo profesional Contabilidad, Administracion
~5+ JACADEMICA y/o carreras afines. 10

AN
“SCAPACITACION Capacitacion en los Gltimos 2 afios 10

. ﬂ» éXPERIENCIA LABORAL |En la Administracién Publica de 2 afios 10

TOTAL 30

:-_ =G NGy
\s ®

4 - . . e
MAnE & Conocimiento sobre Tributacion Municipal.

ENTREVISTA PERSONAL

Para acceder a esta evaluacién se requiere que el postulante haya aprobado la Evaluacion
Curricular y la Evaluacion de Conocimientos, asimismo por puntaje acumulado se encuentre

ubicado entre los cinco (5) primeros puestos de la evaluacién general.
Para esta evaluacion se tomara en cuenta los siguientes conceptos valorativos.
* Capacidad de comunicacién y habilidades blandas.

* Cultura general.

* Presentacion personal. W

Direccion: Jirén Puente Grau 122 - Plaza de Armas - Camana
Teléfono: 054 - 571044
Web: www.municamana.gob.pe
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2.7 PUBLICACION DE RESULTADOS

Los resultados de la evaluacién seran publicados de acuerdo al cronograma en la pagina web de la

Municipalidad Provincial de Camana: www.municamana.qob.pe una vez culminada la Entrevista

Personal, en forma de lista, por orden de mérito, y contendra los nombres de los postulantes y los

2355
rﬂéi?s obtenidos por cada uno de ellos.
¢ 60 )

\\%%m%:ﬁ/é LA RESOLUCION
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) para cubrir mediante Contrato por Suplencia Temporal la
MUAD o,

50 - . .. . . -
¥ !?l’a;é_aI de Técnico en Tributacién -Categoria Remunerativa SP-AP, se emitird a nombre del ganador
. RE*‘; iA g(-)_:;

Y . o . . .,
» gé'h(’ioncurso, la correspondiente Resolucion de Alcaldia, validando la elaboracion del Contrato por
Aan

Suplencia Temporal bajo el régimen del D.L. N° 276.
/s g N
s VE %t
SUGERENCIA 57 |
Il TERMINOS DE REFERENCIA
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CAPITULO Il
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Técnico en Tributacion |

ENTIDAD Municipalidad Provincial de Camana

MODALIDAD CONTRATO
ACCIONES

Suplencia Temporal

Especialista en determinacion de tributos

FTE. FTO Remuneracion Mensual S/. 1600.00

3.1 DESCRIPCION BASICA DEL OBJETO DEL CONTRATO
El presente Proceso tiene por objeto la seleccion de personal bajo el régimen del
D.L. N° 276, para contratar por Suplencia Temporal los servicios de un Técnico en

Tributacion |-Categoria Remunerativa SP-AP, en la Municipalidad Provincial de CamanW

Ld
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Una vigencia desde la suscripcion del contrato hasta el 31 de diciembre del presente Ejercicio
Presupuestal.

3.2DESCRIPCION DE LAS FUNCIONES PRINCIPALES A REALIZAR

B

~.._a) Programar, dirigir y supervisar las labores relacionadas con la determinacion de tributos
)% ) municipales.

como a la determinacion de tributos.
’f‘}:\)uf%l_‘rbs

Efectuar controles de calidad de manera peritdica a la base de datos de contribuyentes asi

WIS TR
AN g““‘w R"Qﬁp )

Levantamiento de las inconsistencias detectadas en la base de datos del contribuyente asi
-

SYceee” 57 como en la determinacion de tributos.

Ty TSNENCI, B

Elaborar y presentar en informe técnico para la distribucién anual de arbitrios municipales.

) Efectuar el control de calidad de la liquidacion del Impuesto Predial asi como la determinacion
2 PO PSESQ PN - -

oy % «de los Arbitrios Municipales.

25 Vege e

3 z N . - .

S4GER nef) jg,gg’resentar propuesta para la emisién anual de tributos municipales contenidos en la cuponera
* )

\C fe pagos.

Presentar propuestas de mejoras relacionadas con la sistematizacion de los procesos
asociados al Registro Tributario.

Verificacion de los aranceles en concordancia con los planos arancelarios aprobados seglin

corresponda, asi como el mantenimiento de los parametros de los sistemas tributarios.
i) Elaborar reportes periddicos con las operaciones realizas.

Visar y/o firmar la informacién relacionada con la determinacién y liquidacion de tributos

municipales y demas informes para presentar.
k)

Otras funciones que le asigne la sub gerencia.

3.3 LINEA DE AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

El Técnico en tributacién |-Categoria remunerativa SP-AP, depende directamente del
Especialista en Determinacion de Tributos.

Web: www.municamana.gob.pe

f ’
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3.4 REQUISITOS DEL PERFIL DE LA PLAZA

1. Titulo de estudios universitarios y/o Centro de Estudios Superiores (técnico)

—~/. 2. Capacitacion sobre aspectos generales de Administracién Tributaria

RS

ff S b . . Lo .
'(«;})g / #~13. Experiencia en labores de la especialidad, no menor de dos (2) afos.
-\f\?& ec’\ Y‘:‘?

A,
MY t'!\!\?u'a";’
L5255 VIGENCIA DE GONTRATACION

-

SAADAS El presente Contrato por suplencia temporal bajo el régimen del D.L. N° 276, tiene una

MUNICIPALIDAD PROVN(Y /
SUB GERENCIA DE RE {08 5o

e

12 o1 GABRIL ALVONTE BORA

GERENTE Jérge Elias Chavez Carazas
1ASES ADMINISTRACION Y FINANZAS SUB GERENTE

D7 EGiibYo L obafios Barsss=
a
Gere AsasariaJuridrl%ges
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ANEXO 1
SOLICITO:

REGISTRO E INSCRIPCION A PROCESO DE SELECCION DE CONTRATACION POR
SUPLENCIA TEMPORAL AL AMPARO DEL D.L. N° 276

SENOR PRESIDENTE DE LA COMISION DE SELECCION PARA LA CONTRATACION

El que suscribe,
DAL
.:\l}{‘p‘;\\ms rﬁf-‘?g/:;\ No

a3

............... domiciliado en
5 WCla 2

‘
=
o

Sy

identificado con DNI
............................................................ y de
FCprofesion...........ooiiciiinn e, ante Usted me presento y expongo:
i &
Hanp Que, deseando participar en el proceso de Seleccion de Contratacion por Suplencia
=S Temporal bajo el régimen del D.L. N° 276, solicito a su Despacho, disponer a quien
VK\SA ES04'G,
'.’\Q\V~° 4"6’;}30
;EJ«.%J B° '%g \g
25 GEFENCIA 21

CA

uan /POR LO EXPUESTO

Sirvase Sefior Presidente dar tramite a la presente.

Camana, Diciembre del 2018

Nombres y Apellidos

Teléfono N°

Correo Electrénico

Nota: Se adjunta los requisitos solicitados

e UL

! ’
Direccién: Jiron Puente Grau 122 - Plaza de Armas - Camana
Teléfono: 054 - 571044
Web: www.municamana.gob.pe
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ANEXO 2

DECLARACION JURADA DE IMPEDIMENTOS Y ANTECEDENTES

J et E et re e rera e uarE e et —e et et ete et e eren e enn b ereeeans identificado con DN |

real en

DECLARO BAJO JURAMENTO

@ 1 No estar comprendido dentro de los impedimentos de la Ley N° 28175, es decir, no
recibir otra remuneracion, retribucion, emolumento o cualquier otro tipo de ingreso de

Institucion Publica.

//”_p&"

\Opsesm 7+..2 No tener inhabilitaciéon administrativa o judicial, para celebrar contratos bajo cualquier
g N2 Ky
98 c\» & | modalidad con Entidades Publicas.
Z\.ﬂ i
Kﬁ\% \Aa *J

y’y'/’ No tener antecedentes penales o judiciales por delitos dolosos.

,~

4 No encontrarme en el registro de deudor alimentario doloso.

5 Que soy responsable de toda la veracidad de los documentos e informacién que

presento para efectos del presente proceso de seleccidon

6 Asimismo, la responsabilidad civil y/o penal de cualquier accién de verificacion posterior

que compruebe la falsedad de la presente Declaracion Jurada.

Camana, Diciembre del 2018

Nombres y Apellidos

Teléfono N°

Direccion: Jiron Puente Grau 122 - Plaza de Armas - Camana g

Teléfono: 054 - 571044
Web:; www.municamana.gob.pe



